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LFF Klubu licencésanas procediiru saraksts

1. Klubu licencéSanas process — visparéja proceddra

. lekséjas un aréjas komunikacijas procedira.

. Procediira par konfidencialitates un neatkaribas deklaracijam.

. Procediira par LFF Klubu licencésanas Pirmas instances padomes un Apelaciju padomes darbibu.
. Procediira attieciba uz pienakumu veikSanu un apmaciba

. Procediira par dokumentu registraciju un arhivésanu.

. Procediira par licencésanas struktlras un procesa darbibas novértéjumu.
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. Futbola klubu monitoringa procedira.
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1. Klubu licencésanas process — visparéja procediira
Apraksts Atbildiga persona/institicija
Planot klubu licencésanas procesu, taja skaitd grafiku, jaunas noteikumu . . .
1. . . Y Klubu licencé$anas menedzeris
redakcijas pienemsanu.
5 F.’Iénot_vpasténgus uzlab?jumus licencéSanas procesa, informét par tiem Klubu licencatanas menedseris
licencéSanas procesa vadibu.
Klubu licencésanas institticiju lEmumu uzskaite, lai nodrosinatu iespé&ju izsekot
3 pienem.taji(_am Iémum.ievm un to iz.pildi n(? klubu puses gade_umos,_ja If'amums Klubu licencatanas menedseris
satur pienakumu uzliksanu klubiem veikt noteiktas darbibas péc licences
sanemsanas.
2. lekséjas un aréjas komunikacijas procediira
Apraksts Atbildiga persona/institicija
Uzsakot karteéjo klubu licencésanas procesu, klubu licencésanas menedzZeris
1 nosata visiem licences pretendentiem, ka art klubu licencésanas ekspertiem un Klubu licencésanas
’ Klubu licencésanas institficijam jauno Klubu licencésanas noteikumu redakciju, menedzeris
grafiku un citus saistoSos dokumentus.
Klubu licencésanas
) Visi aktualie klubu licencésanas dokumenti tiek nosatiti art publikacijai LFF menedzeris un LFF
’ majaslapa. Marketinga un komunikaciju
nodala
3 Publicéjot jauno Klubu licencésanas noteikumu redakciju, ka arf citus saistosos Klubu licencésanas
’ dokumentus, iepriekséjas dokumentu redakcijas tiek saglabatas arhiva. menedzeris
3. Procedura par konfidencialitates un neatkaribas deklaracijam
Apraksts Atbildiga persona/institlcija
Visam klubu licencésanas struktlra esoSajam personam pirms pienakumu
1. veikSanas uzsakSanas japaraksta konfidencialitates un neatkaribas Klubu licencéSanas menedzeris
deklaracijas.
Visas parakstitas deklaracijas uzskaita un uzglaba Klubu licencésanas . _y . .
2. . . Klubu licencésanas menedzeris
menedzZeris
Katra sanaksmé Klubu licencé$anas Pirmas instances padomes un Apelaciju
padomes priekSsédétajiem japieprasa katram loceklim pazinot vinu neatkaribu . _ Lo
S . o . . . Y Klubu licencéSanas Pirmas
3 attlec.lba preF |z_sk_atamaj|em kIublerrf. G«j:ldl.jfjma, ja tiek kopst?t_et§ |nt_etresu instances padomes un Apelaciju
konflikts, attiecigas padomes loceklim ir jaatturas no attieciga jautajuma o e
. - . R o - - s padomes priek$sedétaji
izskatiSanas un balsojuma, ka art japaraksta grozijumi neatkaribas deklaracija,
noradot, attieciba uz kuriem klubiem pastav interesu konflikts.
Ik gadu licencéSanas menedzZeris parskata neatkaribas un konfidencialitates
4, deklaracijas un nodroSina, lai tas batu atjaunotas un atbilstu Klubu Klubu licencésanas menedzeris
licencésanas noteikumiem
5. Konfidenciala informacija nevar tikt izpausta 10 gadus péc tas uzzinasanas Klubu licencésanas menedzeris
6 Lemumu pienemsana konfidencialas informacijas izpausanas gadijuma vai LFF generalsekretars
) neatkaribas parkapumu gadijuma.
4. Procediira par Klubu licencésanas Pirmas instances padomes un Apelaciju padomes darbibu
Apraksts Atbildiga persona/institdcija
1. LFF Kongress apstiprina Klubu licencé$anas institlciju sastavu péc LFF valdes LFF Kongress

ierosinajuma saskana ar LFF statatiem.
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Klubu licencésanas institlciju priek$seédétajiem janodrosina, lai locekliem
pirms sanaksmes bitu nosatita darba kartiba.

Klubu licencésanas instittciju
priek$sédétaji un sekretars

Priekssédétajam ir janodrosina, lai katrs loceklis zinatu par konfidencialitates
un neatkaribas prasibam.

Klubu licencésanas institdciju
priekSsédétaji

Katras sanaksmes sakuma jaapstiprina, ka attieciba uz licences
pretendentiem nepastav nekada veida interesu konflikti.

Klubu licencésanas instittciju
priekssedétaji

Klubu licencésanas institiciju locekli nevar vienlaicigi bit divu LFF juridisko
komisiju sastava.

LFF generalsekretars

Visas klubu licencésanu komisiju sédes japrotokolé.

Klubu licencésanas institdciju

sekretari
Ja licence ir pieskirta, lEmumu jaieprotokolé un janosata licences Klubu licencésanas instittciju
pretendentiem sekretari

Ja licence tiek noraidita, Iemuma detalizéti japarada iemeslus noraidijumam
un korektivos pasakumus, kadus klubam jaizdara atbilstosa termina

Klubu licencésanas institdciju
priekSsédeétaji

Licencésanas menedzerim ir japazino Klubu licencé$anas institdciju IEmums
klubam/-iem 3 dienu laika

Klubu licencésanas menedzeris

Procediira attieciba uz pienakumu veik§anu un apmaciba

Apraksts

Atbildiga persona/institicija

Visam klubu licencésanas
pienakumu/darba aprakstiem

procesa iesaistitajam personam ir jabat

Klubu licencésanas menedzeris

Pienakumu aprakstus katru gadu ir japarskata, nodrosinot, ka tajos ir ietverti
tadi pienakumi, kas lauj realizét LFF klubu licencéSanas procesu atbilstosi LFF
Klubu licencésanas noteikumiem

Klubu licencésanas menedzeris

Katru gadu attiecigo pienakumu veic&jiem ir jaorganizé apmacibas process par
izmainam un jaunumiem licencésanas sistéma un procesa.

Klubu licencésanas menedzeris

Procediira par dokumentu registraciju un arhivésanu

Apraksts

Atbildiga persona/institicija

Visi klubu licencé$anas dokumenti tiek uzglabati LFF elektronisko pieteikumu
sistéma.

Klubu licencésanas menedzeris

Licencésanas dokumenti tiek iesniegti, izmantojot LFF elektronisko
pieteikumu sistému, kura atrodas uz LFF servera.

Klubu licencésanas menedzeris

Ja no kluba ir sanemts originals dokuments, to janokopé un originals ir jaatdod
atpakal.

Klubu licencésanas menedzeris

Dokumenti glabajami sekojo3u laika periodu:
Visparéja korespondence: 3 gadi;

Auditoru zinojumi: 10 gadi;

Klubu licencésanas instittciju [Emumi: 10 gadi;
Klubu licencésanas dokumentacija: 5 gadus.

Klubu licencésanas menedzeris

Procediira par licencésanas struktiras un procesa darbibas novértéjumu

Apraksts

Atbildiga persona/institdcija

Klubu licencéSanas administracija veic licences pretendentu ikgadéjo aptauju
par licencéSanas procesu, ka ari ierosinajumiem procesa un dokumentu
uzlaboSanai.

Klubu licencésanas
menedzeris

Aizpildito anketu apkopotie rezultati tiek izrunati ikgadéja klubu licencésanas
sapulcé.

Klubu licencésanas
menedzeris
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3. Ja no kada no licences pretendentiem ir sanemtas negativas atsauksmes, tad
ar attiecigo licences pretendentu tiek veikta papildus komunikacija un,
pamatotas sddzibas gadijuma, tiek pienemts [émums attieciba uz
nepiecieSamajiem uzlabojumiem.

Klubu licencésanas
menedzeris

4. Ikgadéja sapulcé ir javeic iespéjamo risku novértéjums attieciba uz nakamo
klubu licencésanas procesu, ka ari japarruna preventivas darbibas un
iespéjamie risinajumi.

Klubu licencésanas
menedzeris

8. Futbola klubu monitoringa procediira (pamatojoties uz UEFA prasibam)

Apraksts Atbildiga persona/institicija
1. Informacijas iesniegSanas terminu (grafika) pazinosana futbola klubiem péc Klubu licencésanas
informacijas sanemsanas no UEFA menedZeris
2. LFF uzstada iek$&jo terminu, lai varétu parbaudit informaciju pirms Klubu licencésanas
iesniegSanas UEFA menedZeris
3. lesniegto dokumentu izvértésana, taja skaita, pamatojoties uz to informaciju, Klubu licencésanas finansu
kura ir LFF riciba kritériju eksperts
4, Informacijas apstiprinasana un nodosana UEFA administracijai un/vai UEFA Klubu licencésanas
Klubu Finansu kontroles komisijai, pamatojoties uz UEFA iesatito grafiku menedzZeris un finansu
kritériju eksperts
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